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总体介绍

为进一步优化口岸营商环境，便利企业获取保管期限内的报关单证及数据，

企业可以通过“单一窗口”中的“报关单证查询打印”功能，自助查询打印在

海关申报的保管期限内的报关单证，并可同步导出相应的报关单证数据。

1、报关单证：是指结关并经整理归档的《中华人民共和国海关进出口货

物报关单》和《中华人民共和国海关进出境货物备案清单》，不包括随附的单

证。

2、报关单证保管期限为：减免税、加工贸易不作价设备等报关单证结关

后11年；加工贸易（除不作价设备外）报关单证结关后5年；除上述情况之外

的报关单证结关后3年。
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总体介绍

2025-7-29

在北京、满洲里、福州、厦

门、青岛、长沙、广州、黄埔

、海口、南宁海关开展试点企

业报关单证及数据自助查询打

印试点

2025-8-1

在北京、满洲里、福州、厦门、青岛、

长沙、广州、黄埔、海口、南宁海关开

展报关单证及数据自助查询打印试点 待定

全国推广





卡介质登录       www.hebeieport.com
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单一窗口绑定流程



单一窗口绑定流程

阅读“单一窗口绑定流程说明”



单一窗口绑定流程



第三步，创建并绑定

自动创建的河北地方版账户，默认密
码为123456。用户记录即可，除更改
绑定外，登录无须使用。

单一窗口绑定流程





报关单证查询打印

货物申报-报关单证查询打印



报关单证查询打印
最多输入 50 个报关单号，多个报关单号用逗号分隔。可以点击报关单号后的  录入
多票报关单号；或者点击报关单号后的【导入】按钮，导入多票报关单号。



报关单证查询打印
输入查询条件，点击【查询】蓝色按钮，查询结果显示在下方列表中。



报关单证查询打印
点击左侧菜单“自助打印/导出”，右侧显示查询界面，报关单证版式文件数据只保存
一个自然月，超过一个自然月的数据不再支持导出和打印，需重新申请。



报关单证查询打印

当申请办理状态为“有签章已生成”“无签章已生成”时，可以进行【导出】
【打印】【操作记录】。

当申请办理状态为“海关作业流程未完结”“制作中”“旧版本暂不支持”
时，【导出】【打印】【操作记录】按钮为灰色，不可进行操作。
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1、非试点海关的辖区企业，可以使用该功能吗?
答：申报地海关在试点地区的均可使用该功能，向试点海关申请已办结海关手续的报关单证。

具体试点海关范围为: 北京、满洲里、福州 、厦门、青岛、长沙、广州、黄埔、海口、南宁海关。



2、报关单证自助打印申请/导出有数量限制吗? 已结关报关单数据申请/导出有限制吗?



3、已生成的报关单证及数据可以永久保存吗?

答：已生成的报关单证及数据在线只保存一个自然月，超过一个自然月的数据不再支持导出
和打印，需重新申请。



4、有签章图例



5、企业可以查询多长时间范围内的报关单证?

答：时间范围为已办结海关手续且在保管期限内的报关单证。报关单证的保管期限为:

（1）减免税、加工贸易不作价设备等报关单证结关后11年；

（2）加工贸易(除不作价设备外)报关单证结关后5年；

（3）除上述情况之外的报关单证结关后3年。



Thanks
河北省电子口岸发展股份有限公司

www.hebeieport.com

河北国际贸易单一窗口 0311-95198

QQ群:849251833 
(河北单一窗口货主服务2
群)

QQ群:252976559 
(河北单一窗口代理服务2
群)


